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ΠΡΟΚΛΗΗ ΔΚΓΗΛΩΗ ΔΝΓΙΑΦΔΡΟΝΣΟ 

Για ηην Ανάθεζη Δπγαζιών Λογιζηικήρ Παπακολούθηζηρ 

(Παποσή Τπηπεζιών) 

 

Ο Γεληθόο Γηεπζπληήο ηεο Αλαπηπμηαθήο Καβάιαο – Αλαπηπμηαθήο Αλώλπκεο 

Δηαηξείαο ΟΤΑ (ΑΝ.ΚΑ Α.Δ. Ο.Τ.Α.), έρνληαο ππ’ όςηλ: 

 

1. ηελ 304/2016 απόθαζε ηνπ Γηνηθεηηθνύ Σπκβνπιίνπ ηεο εηαηξείαο, γηα ηελ 

ζπλεξγαζία ηεο εηαηξίαο κε ινγηζηηθό γξαθείν, 

2. ηελ αλάγθε ηερληθήο ππνζηήξημεο γηα ηηο δεηνύκελεο ππεξεζίεο, ιόγσ αδπλακίαο 

αληαπόθξηζεο ηνπ πθηζηάκελνπ πξνζσπηθνύ ηεο εηαηξείαο, 

3. Τνλ Καλνληζκό Οξγάλσζεο ηεο εηαηξείαο (Ινύληνο 2010), 

4. Τν Οξγαλόγξακκα ηεο Δηαηξείαο, 

5. ηηο δηαηάμεηο ηνπ Άξζξνπ 5, παξ. 5, πεξίπησζε α) ηνπ Καλνληζκνύ Πξνκεζεηώλ 

ηνπ Δξγνδόηε, 

6. ην Άξζξν 15, πεξίπησζε α) ηνπ Καλνληζκνύ Πξνκεζεηώλ ηνπ Δξγνδόηε, 

7. Τηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 252 θαη 265 ηνπ ΓΚΚ Κώδηθα (Ν. 3463/2006) 

 

αλαθνηλώλεη όηη ζα πξνβεί ζηελ απ’ εσθείας ανάθεση εργασιών παροτής σπηρεσιών 

κε ινγηζηηθό γξαθείν ζύκθσλα κε ηνπο αθόινπζνπο όξνπο: 

 

Άπθπο 1. Ανηικείμενο Ανάθεζηρ 

Η πινπνίεζε ησλ αθόινπζσλ εξγαζηώλ / αξκνδηνηήησλ: 

(α) Αξκνδηόηεηεο Λνγηζηεξίνπ 

- Τήξεζε ησλ δηαδηθαζηώλ απεηθόληζεο ησλ νηθνλνκηθώλ πξάμεσλ ηεο Δηαηξίαο 

(Λνγαξηαζκνί ινγηζηηθνύ ζρεδίνπ, βηβιία, θαηαζηάζεηο θαη όια ηα ζηνηρεία 

εζόδσλ εμόδσλ θιπ) ζύκθσλα κε ην πθηζηάκελν ινγηζηηθό ζρέδην θαη ζην 

κεραλνγξαθηθό ζύζηεκα ηεο εηαηξίαο. 

ΑΝΑΠΣΤΞΙΑΚΗ ΚΑΒΑΛΑ - 

ΑΝΑΠΣΤΞΙΑΚΗ ΑΝΩΝΤΜΗ ΕΣΑΙΡΕΙΑ Ο.Σ.Α. 

 

Αρ. ΜΑΕ 26632/53/Β/92/005 

Ταχ. δ/νση: Ύδρας 10, Τ.Κ. 65302, Καβάλα 

 

Πληρ.: κ. Δημήτριος Νικηφορίδης 

Τηλ: 2510.620459 

Φαξ: 2510.620429 

Email: anka@ankavala.gr 

URL: http://www.ankavala.gr 

Ηκ/λία: 26/04/2016 

 

 Αξ. Πξση.: 12991      

 

Αξηζκόο Γηαδηθαζίαο: 2/2016 

http://www.ankavala.gr/


2 
 

- Τεξεί από ην λόκν πξνβιεπόκελα ινγηζηηθά βηβιία, ζπληάζζεη ηνπο ζηαηηζηηθνύο 

πίλαθεο πνπ απαηηνύληαη γηα ηνλ εηήζην ηζνινγηζκό αιιά θαη ηηο ζρεηηθέο 

ππεξεζίαο ησλ Υπνπξγείσλ πνπ επνπηεύνπλ (Γ39, θιπ.) 

- Παξαθνινπζεί, κειεηά θαη αλαιύεη ηα ζηαηηζηηθά ζηνηρεία ησλ ηκεκάησλ ηεο 

εηαηξείαο, κε απνθιεηζηηθή εληνιή ηνπ Γεληθνύ Γηεπζπληή 

- Γηακόξθσζε θαη παξαθνινύζεζε ηακεηαθνύ πξνγξάκκαηνο ηεο Δηαηξία θαη ηεο 

νηθνλνκηθή δηαρείξηζε ησλ πινπνηνύκελσλ έξγσλ. 

- Παξνρή ζηνηρείσλ (πιεξνθνξίεο, πίλαθεο θαη θάζε δπλαηό ζηαηηζηηθό ζηνηρείν) 

γηα ηελ θνζηνιόγεζε ησλ έξγσλ θαη ππεξεζηώλ ηεο Δηαηξίαο. 

- Γηακόξθσζε ζηνηρείσλ πξνϋπνινγηζκνύ εζόδσλ εμόδσλ, νηθνλνκηθνύ 

πξνγξακκαηηζκνύ  θαη παξνρή θάζε είδνπο ζηνηρείσλ γηα ηελ ζύληαμε ησλ 

νηθνλνκηθώλ πξνγξακκάησλ ηεο Δηαηξίαο. 

- Δπηκέιεηα εθθαζάξηζεο θαη εληνιήο πιεξσκήο θάζε δαπάλεο ηεο Δηαηξίαο, 

έθδνζε ζρεηηθώλ εληαικάησλ πιεξσκώλ ζην όλνκα ησλ δηθαηνύρσλ, 

θαηαρώξεζε απηώλ ζηα αληίζηνηρα ινγηζηηθά βηβιία θαη έιεγρνο ηεο λνκηκόηεηαο 

θάζε δαπάλεο. 

- Δθδίδεη ηα γξακκάηηα είζπξαμεο ησλ δηαθόξσλ εζόδσλ 

- Δθθαζαξίδεη ηηο νθεηιέο ησλ ππόρξεσλ θαη εηζεγείηαη όπνπ απαηηείηαη ηε ιήςε 

αλαγθαζηηθώλ κέηξσλ είζπξαμεο θαηά ησλ νθεηιώλ 

- Παξαθνινπζεί ηελ κηζζνδνηηθή θαηάζηαζε ησλ εξγαδνκέλσλ ζηελ εηαηξία θαη 

εθδίδεη ζρεηηθέο βεβαηώζεηο θαη πηζηνπνηεηηθά όπνηε δεηνύληαη 

- Καηάξηηζε ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο ππεύζπλνπο ησλ Τκεκάησλ θαη ηνλ 

Γηεπζύλνληα Σύκβνπιν ή / θαη ην Γεληθό Γηεπζπληή ηεο Δηαηξίαο ηνπ 

πξνϋπνινγηζκνύ Δζόδσλ – Δμόδσλ θαη παξαθνινύζεζε ηεο πνξείαο ηεο 

εθηέιεζήο ηνπ. 

- Καηάξηηζε ηζνινγηζκνύ ρξήζεο, απνινγηζκνύ Δζόδσλ – Δμόδσλ θαη όισλ ησλ 

απαηηνύκελσλ εθζέζεσλ. 

- Τεξεί Αξρείν εηήζησλ ηζνινγηζκώλ ηεο εηαηξείαο 

- Καηάξηηζε ηνπ ηαθηηθνύ θαη έθηαθηνπ ζρεδίνπ ρξεκαηνδόηεζεο, παξαθνινύζεζε 

ησλ ηξαπεδηθώλ θαη άιισλ δαλείσλ θαη ηήξεζε όισλ ησλ παξαζηαηηθώλ 

εγγξάθσλ θαη απνδεηθηηθώλ δαπαλώλ. 

- Τεξεί βνεζεηηθνύο θαθέινπο θαη βηβιία, πνπ θαηά ηελ θξίζε ηνπ Γεληθνύ 

Γηεπζπληή είλαη αλαγθαία γηα ηε εύξπζκε ιεηηνπξγία ηνπ Λνγηζηεξίνπ 

- Σπγθεληξώλεη, επεμεξγάδεηαη θαη ηεξεί ζηαηηζηηθά ζηνηρεία γηα ηελ Οηθνλνκηθή, 

Κνηλσληθή θαη Λνγηζηηθή θαηάζηαζε ζηελ πεξηνρή 

 

(β) Αξκνδηόηεηεο Τακείνπ 

- Γηελέξγεηα ησλ εηζπξάμεσλ θαη πιεξσκώλ βάζεη ησλ λνκίκσλ δηθαηνινγεηηθώλ 

πνπ παξέρεη ην Λνγηζηήξην. 

- Έθδνζε απνδεηθηηθώλ παξαιαβήο θαη θαηαρώξεζεο ζηα αληίζηνηρα ινγηζηηθά 

βηβιία ησλ εηζπξάμεσλ εζόδσλ θαη ησλ ρξεκαηηθώλ εληαικάησλ πνπ 

εμνθιήζεθαλ. 

- Απόδνζε ησλ ππέξ ηξίησλ θξαηήζεσλ θαη ηεξεί όια ηα απαξαίηεηα γηα ην ζθνπό 

απηό βηβιία. 

- Σύληαμε θαηάζηαζεο δνζνιεςηώλ ηνπ κελόο. 

 

Άπθπο 2. Διδικοί Όποι 

 Η ζπλνιηθή παξαθνινύζεζε ηνπ ινγηζηεξίνπ θαη ηνπ ηακείνπ θαη νη 

ππεξεζίεο ελ γέλεη, ζα παξέρνληαη ζηελ έδξα ηεο εηαηξίαο. 
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 Θα ππάξρεη ππνρξεσηηθή ηεηξάσξε παξνπζία ζηελ έδξα ηεο εηαηξίαο θαηά ηηο 

εξγάζηκεο εκέξεο. 

 Η παξαθνινύζεζε θαη ηήξεζε ησλ βηβιίσλ ζα γίλεηαη κέζσ ινγηζκηθώλ 

εγθαηεζηεκέλσλ ζηελ εηαηξεία. 

 Ο αλάδνρνο ζα ζπλεξγάδεηαη άκεζα κε ην Γεληθό Γηεπζπληή θαη ηα ζηειέρε 

ηεο εηαηξίαο πνπ ζα νξίδεη απηόο θαηά πεξίπησζε. 

 Οη ππεξεζίεο ζα παξέρνληαη γηα έλα εκεξνινγηαθό έηνο. 

 Η ακνηβή ζα αλέιζεη έσο 20.000€ ζπλ ηνλ λόκηκν ΦΠΑ. 

 

Άπθπο 3. Βαζικά πποζόνηα ενδιαθεπομένων (Γικαιολογηηικά Α’) 

Οη ελδηαθεξόκελνη πξέπεη λα έρνπλ ηα αθόινπζα βαζηθά πξνζόληα: 

1. Απόθνηηνο ΑΔΙ νηθνλνκηθήο θαηεύζπλζεο. 

2. Πηζηνπνηεκέλεο γλώζεηο ΤΠΔ. Απνδεθηά γίλνληαη: 1) Πηζηνπνηεηηθό γλώζεο 

ρεηξηζκνύ ειεθηξνληθώλ ππνινγηζηώλ ζηα αληηθείκελα: α) επεμεξγαζίαο 

θεηκέλσλ, β) ππνινγηζηηθώλ θύιισλ θαη γ) ππεξεζηώλ δηαδηθηύνπ, πνπ 

απνδεηθλύεηαη είηε 1α) κε πηπρίν εηδηθόηεηαο πιεξνθνξηθήο ή ρεηξηζκνύ Η/Υ, 1β) 

είηε άιιν πηπρίν από ηελ αλαιπηηθή βαζκνινγία ηνπ νπνίνπ λα πξνθύπηεη όηη έρεη 

παξαθνινπζήζεη ηέζζεξα ηνπιάρηζηνλ καζήκαηα πιεξνθνξηθήο ή ρεηξηζκνύ 

Η/Υ, 1γ) είηε κε πηζηνπνηεηηθά πνπ εθδίδνληαη από θνξείο νη νπνίνη 

πηζηνπνηνύληαη από ηνλ Οξγαληζκό Δπαγγεικαηηθήο Δθπαίδεπζεο θαη 

Καηάξηηζεο (Ο.Δ.Δ.Κ), π.ρ. ICT, ACTA, ECDL, INFOTEST θ.α. είηε 2) 

βεβαίσζε έλσζεο επηζηεκόλσλ ή εθπαηδεπηηθώλ πιεξνθνξηθήο. 

3. Βεβαίσζε γλώζεο ιεηηνπξγίαο εθαξκνγώλ κεραλνγξαθεκέλεο ινγηζηηθήο. 

4. Καη’ ειάρηζην εκπεηξία ελόο έηνπο ζε δεκόζην ινγηζηηθό ή ζε εηαηξίεο ΟΤΑ ή ζε 

εηαηξίεο ΑΔ όπνπ ζπκκεηέρνπλ ΟΤΑ κε πνζνζηό ζπλνιηθά άλσ ηνπ 50%. 

5. Καη’ ειάρηζην εκπεηξία πεληαεηνύο ηήξεζεο βηβιίσλ ηξίηεο θαηεγνξίαο (Α.Δ.) 

6. Έλαξμε εξγαζηώλ ηνπιάρηζηνλ ηξηεηίαο ζε «Λνγηζηηθέο Υπεξεζίεο». 

7. Φνξνινγηθή ελεκεξόηεηα. 

8. Αζθαιηζηηθή ελεκεξόηεηα. 

9. Δγγξαθή ζην νηθνλνκηθό επηκειεηήξην κε ηελ ηδηόηεηα κέινπο ζε ηζρύ. 

10. Δγγξαθή (εθόζνλ απαηηείηαη) ζην Δπηκειεηήξην ηεο έδξαο ηνπ αλαδόρνπ. 

11. Δγγξαθή ζην κεηξών αλαδόρσλ ηεο ΑΝΚΑ. 

 

Άπθπο 4. Δπιπλέον κπιηήπια (Γικαιολογηηικά Β’) 

Δπηπιένλ ν ππνςήθηνο αλάδνρνο πξέπεη: 

 Να κελ έρεη θεξπρζεί έθπησηνο από Γεκόζηα Υπεξεζία ή ΝΠΓΓ ή ΝΠΙΓ, γηαηί 

δελ εθπιήξσζε ηηο ζπκβαηηθέο ππνρξεώζεηο ηνπ. 

 Να κελ έρεη θηλεζεί ελαληίνλ ηνπ ε δηαδηθαζία ή βξίζθεηαη ππό πηώρεπζε, 

εθθαζάξηζε, παύζε δξαζηεξηνηήησλ, αλαγθαζηηθή δηαρείξηζε ή πησρεπηηθό 
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ζπκβηβαζκό ή νπνηαδήπνηε άιιε αλάινγε δηαδηθαζία πξνβιεπόκελε από ηηο 

εζληθέο λνκνζεηηθέο θαη θαλνληζηηθέο δηαηάμεηο. 

 Να κελ έρεη θαηαδηθαζζεί, κε ηειεζίδηθε απόθαζε, ζύκθσλα κε ηελ λνκνζεζία 

ηνπ θξάηνπο εγθαηάζηαζεο, γηα αδίθεκα πνπ ζρεηίδεηαη κε ηελ επαγγεικαηηθή 

δηαγσγή ηνπ ήηνη ππεμαίξεζε, απάηε, εθβίαζε, πιαζηνγξαθία, ςεπδνξθία, 

δσξνδνθία θαη δόιηα ρξενθνπία. Αλ ν ππνςήθηνο είλαη λνκηθό πξόζσπν, 

απνθιείεηαη εθόζνλ ην αδίθεκα δηαπξάρζεθε από ηνπο δηαρεηξηζηέο ζε πεξίπησζε 

νκόξξπζκσλ (Ο.Δ.), εηεξόξξπζκσλ (Δ.Δ.) θαη εηαηξεηώλ πεξηνξηζκέλεο επζύλεο 

(Δ.Π.Δ.), ηνλ πξόεδξν θαη δηεπζύλνληα ζύκβνπιν ζε πεξίπησζε αλώλπκεο 

εηαηξείαο (Α.Δ.) θαη ηα θπζηθά πξόζσπα πνπ αζθνύλ ηελ δηνίθεζε ηνπ ζε θάζε 

άιιε πεξίπησζε ή από ην θπζηθό πξόζσπν πνπ ππνγξάθεη ηελ νηθνλνκηθή 

πξνζθνξά γηα ινγαξηαζκό ηνπ λνκηθνύ πξνζώπνπ. 

 Να κελ έρεη εθδνζεί εηο βάξνο ηνπ νξηζηηθή θαηαδηθαζηηθή απόθαζε, πνπ 

πεξηέξρεηαη ζε γλώζε ηεο Δπηρείξεζεο κε νπνηνδήπνηε ηξόπν θαη αθνξά ζε 

ζπκκεηνρή ζε εγθιεκαηηθή νξγάλσζε, δσξνδνθία, απάηε θαη λνκηκνπνίεζε 

εζόδσλ από παξάλνκεο δξαζηεξηόηεηεο. 

 Να κελ έρεη αμηνινγεζεί αξλεηηθά (κε απνδεθηόο) ζηνλ Καηάινγν Αλαδόρσλ ηεο 

ΑΝΚΑ γηα ηελ πξνο αλάζεζε θαηεγνξία. 

 Να κελ έρεη δηαπξάμεη ζνβαξό επαγγεικαηηθό παξάπησκα ζπλαθέο κε ην 

αληηθείκελν ηνπ δηαγσληζκνύ, γηα ην νπνίν έρεη εθδνζεί ηειεζίδηθε απόθαζε. 

 Όζα δειώλεη λα είλαη αιεζή 

Τα αλσηέξσ πηζηνπνηνύληαη κε Υπεύζπλε Γήισζε ηνπ ελδηαθεξόκελνπ κε βεβαίσζε 

ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο θαη όπνπ απαηηείηαη ζα γίλεη εμαθξίβσζε από ηηο 

ππεξεζίεο ηνπ θνξέα. 

Δπίζεο, ν ελδηαθεξόκελνο πξέπεη λα ππνβάιιεη Υπεύζπλε Γήισζε όηη έιαβε πιήξε 

γλώζε ησλ όξσλ ηεο πξόζθιεζεο.  

 

Άπθπο 5. Γικαιολογηηικά Γ’ 

Σηελ πεξίπησζε πνπ ν ππνςήθηνο αλάδνρνο πξνηείλεη νκάδα έξγνπ, ε πξνζθνξά 

πξέπεη λα ζπλνδεύεηαη γηα ηα κέιε ηεο νκάδαο έξγνπ: 

 από ππεύζπλεο δειώζεηο ησλ κειώλ ηεο νκάδαο έξγνπ κε βεβαίσζε ηνπ γλεζίνπ 

ηεο ππνγξαθήο όηη έιαβαλ πιήξε γλώζε ησλ όξσλ ηεο πξόζθιεζεο θαη 

απνδέρνληαη λα ζπλεξγαζηνύλ κε ηνλ πξνζθέξνληα γηα ην ζπγθεθξηκέλν έξγν. 

Δθόζνλ ζηελ νκάδα έξγνπ πεξηιακβάλνληαη εξγαδόκελνη ζηελ πξνζθέξνληα ηόηε 

αξθεί ην ηειεπηαίν αληίγξαθν ηεο κηζζνδνηηθήο ηνπο θαηάζηαζεο ή κία Υπεύζπλε 

Γήισζε ηνπ πξνζθέξνληα επ’ απηνύ. 

 Από αληίγξαθα ησλ ζρεηηθώλ δηθαηνινγεηηθώλ πνπ ηνπο αθνξνύλ (πηπρίν 

ζπνπδώλ, βεβαηώζεηο/πηζηνπνηήζεηο (Γηθαηνινγεηηθά Α’), βηνγξαθηθό ζεκείσκα). 

 Από Υπεύζπλε δήισζε κε βεβαίσζε ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο γηα ηα 

δηθαηνινγεηηθά Β’ (Άξζξν 4) 

 

Άπθπο 6. Σπόπορ και σπόνορ ςποβολήρ πποζθοπών 
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Οη ελδηαθεξόκελνη κπνξνύλ λα ππνβάιινπλ πξνζθνξά ζηελ Διιεληθή γιώζζα γηα 

κέξνο ή γηα ην ζύλνιν ησλ δεηνύκελσλ ππεξεζηώλ κέρξη ηηο 11.05.2016 ζηα γξαθεία 

ηεο ΑΝ.ΚΑ Α.Δ. Ο.Τ.Α. 

Η πξνζθνξά ζα πεξηιακβάλεη ζε εληαίν θάθειν κε δηαθξηηά κέξε: 

 Μέξνο Α’: πίνακα Γικαιολογηηικών θαη αληίγξαθα Γικαιολογηηικών 

(Γηθαηνινγεηηθά Α’ (Άξζξν 3), Γηθαηνινγεηηθά Β’ (Άξζξν 4) θαη Βηνγξαθηθό 

Σεκείσκα) θαη θαηά πεξίπησζε ηα Γηθαηνινγεηηθά Γ’ (Άξζξν 5). Η θάιπςε ησλ 

πξνζόλησλ δελ είλαη απαξαίηεην λα γίλεηαη από θάζε κέινο ηεο νκάδαο έξγνπ, 

αιιά ζπλνιηθά πξέπεη λα θαιύπηνληαη από απηήλ. 

 Μέξνο Β’: Σεσνική Πποζθοπά (πξνζέγγηζε έξγνπ, εκπεηξία, κεζνδνινγία, θιπ). 

 Μέξνο Γ’: Οικονομική Πποζθοπά (θαζαξή ηηκή ζπλ ηνλ λόκηκν ΦΠΑ) κε 

ρξνληθή ηζρύ 3 κελώλ ηνπιάρηζηνλ.  

 

Άπθπο 7. Γημοζιόηηηα 

Η πξόζθιεζε ζα δεκνζηεπηεί ζηελ ηζηνζειίδα www.ankavala.gr ηεο ΑΝ.ΚΑ Α.Δ. 

Ο.Τ.Α. 

Άπθπο 8. Γιαδικαζία Δπιλογήρ 

Η επηινγή ηνπ πξνζθέξνληνο γίλεηαη βάζεη ηνπ εγθεθξηκέλνπ Καλνληζκνύ Αλάζεζεο 

Μειεηώλ Υπεξεζηώλ Έξγσλ θαη Πξνκεζεηώλ ηνπ Δξγνδόηε. (Άξζξν 5. 

Πξνϋπνζέζεηο θαη Όξνη Αλάζεζεο). 

 

Άπθπο 8. Γενικέρ διαηάξειρ 

Πιεξνθνξίεο παξέρνληαη από ηνλ θ. Γεκήηξην Νηθεθνξίδε ζην ηει. 2510 620459 

θαηά ηηο εξγάζηκεο εκέξεο θαη ώξεο. 

 

 

Ο Γενικόρ Γιεςθςνηήρ 

 

 

Μισαήλ κοπδάρ 

http://www.ankavala.gr/

